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3. Objetivos

Este documento tem como finalidade o detalhamento do sistema de Contas a pagar — Baixa automadtica, opcdo
utilizada para a liquidacao dos titulos existentes no contas a pagar e ainda efetuar os lancamentos no fluxo de caixa.

4. Conteudo

A seguir, as instrugdes necessarias para a utilizagcdo do sistema de Baixa automatica do contas a pagar:

- A partir desta tela, utilizando os filtros disponiveis, é possivel baixar os documentos existentes no contas a pagar
(botdo Baixar) ou liquidar e efetuar os lancamentos no fluxo de caixa (botdo Caixa e Baixa), individualmente ou em
lotes:

ﬁ Baixa Automadtica de Documentos

Selecio a Pagar
Seleglo ] Baixar Documentos
Dacumento de | ate | 2 " Todos Pesquisados
[ ata de Yencimento de | 4/ =l T .
| J | J ) + Selecionados
Cédigo do Fomecedor de | até | e
i " Exceto Selecionados
Tipo Documenta | j
Situacio | ﬂ Outras Dpges
" Infarmar Cantas ™
Drdemago | ﬂ Impedir B aixa Sem Caixa |
Filial Banco da Corta Caiva [
Fiegiztroz Encontrados
Filial Document0|Seq |F0meced0r |Emiss§0 Wencimento |Yalor Documento
< >
Total de Documentos: 0 Yalor Total: R$ 0,00 Total Pago: R$ 0,00
‘,_'J Pesguizar | f_; B aixar e Desfazer fj LCaixa & Baixa | é Fielatdrio | @ Sair

Figura 1
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- Apds efetuar a pesquisa dos titulos a serem baixados, ao clicar em Baixar ou em Caixa & Baixa, o sistema solicitard a
informacdo da data a serem baixados :

Selecko a Paga |
Selecdo ) Bamar Documentos
Documento de | até | e  Todos Pesquisados
Data de Yencimento de | // = [=]] & Selecionados
Cédigo do Fomecedor  de 00310 até 00310 pe
. (" Exceto Selecionados
Tipo Documento | j
Situagdo [ Abena =] Outras Opgles
Infarmar Cantas ™
Ordemagdo [ | Impedi Baixa Sem Caia [~
Filial ﬁ Banco da Conta Cama [~
Registias Enconladas
Filial| Documento| Seq |Fomecedor Emiszdo  |Vencimento |Valor Docume #
; [ Aranda E ditora Lida 14/10/05 |3 [ 1.149
01 Aranda Editora Lida. 14/10/05 30/04/06 1.149
I bt o da Baisa 5 a0/0R/06 574
01 fwandq Infome & data em que deve s= baikado oz 5 30/05/06 1.143
01 frandd documentos: 5 30/10/06 1.143
01 Arands 5 30/11/06 1.149
01 ssandd Data Al s 30/05006 1.143
D1 Arands 0Kk | Corwelar | 5 3006706 1.143
01 Asands B 300306 574
1 Aranda Editora Lida 051010 3041010 2400
W
< >
Total de Documentos: 10,00 Valor Tatal: R$ 11,598,01 Total Paga: R$0,00
- Pesquisar | ¥ Baipar | w9 Destager | 4 Cama & Baiva | 2 Relatéiio | @ Sai

Figura 2

- Na opgdo para baixar os titulos e langar no fluxo de caixa, através do botdo Caixa & Baixa, o sistema abrira a tela de
pesquisa das contas do fluxo de caixa, para que sejam devidamente informadas, de acordo com o filtro marcado em
outras opgoes:

Informar contas (solicita a conta banco e a conta fornecedor)
Impedir baixa sem conta

Banco da conta caixa (efetua o lancamento automaticamente na conta caixa)
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Baixa Automdtica de Documentos |- |[B][x] \GEM LTDA |EIE
Sele;3o 3 Pagar ]
SelegBo Baikar Documentos
Documenta ce | ué | 2  Todes Pesquisadss
DatadeVencimento de | // | ws [/ ] P
Céidgo doFomecedor  de |00310 a6 [00710 A
" Exceto Selecionados
Tipo Documento | |
Siuagio [ Abeta -l AL
o Informas Contas V_
Wi | j Inpedr Baa Sem Calxa [~
Fikal Bancoda Conta Caia [
Registios E
Ei . . 5
(o1 [03:2006 |01 |Arands Edbora Lida. 14, T e L T
Campo Ordenar por Onde
[ ﬂ[ * Conta " Comegando com
Eonta " " Descrigla
Desciigho [ # Contenda
[ " Conta Contabd
Corits Contshi £ Tesrinando com
Tipe | © Tpo
Fiksl | [ | © Fial  Por Palavia
¢ Conta Descrigdo Conta Contabil Tipo

Total de Documentos: 10,00 “alor Total: R$ 11.598,01

- Besauisar * Baigar 9 Desfazer

Figura 3

- O sistema possibilita ainda, que seja desfeita a operagao, caso o usudrio tenha necessidade, clicando no botado
Desfazer:

G Baixa Automdtica de Documentos

Selegdo a Pagar

Selecdo Baixar Documentos
Diocumento de |DDDUD2 ke |UDDDD2 ﬂ f* Todos Pesquizados
Data de Vencimento de | o J até | i J  Celecionados
Cadigo do Fornecedor de |32224 até |32224 ﬂ

" Exceto Selecionados

Tipo Documenta | ﬂ
. - Outras Oped
Situagia | j Hime TRenE
N Infarmar Cantas r
Ordemagio | ﬂ Impedir Baixa Sem Caiva [

i Caixa [

Registros Enc
Filiall Diocun \?/ Tem cerkeza de que deseja desfazer a baixa dos documentos selecionados? or Dacumento
L 01 00000 707,18
[WE]
a/m >
Total de Documentos: 1,00 Valor Total: R$ 707,18 Tokal Pago: R$0,00

'.) Pesquisar | _‘_4 B aixar | 1y Desfazer | _‘3 Laixa & Baiza

2y Relatdrio | @ Sair

Figura 4
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