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3. Objetivos

Este documento tem como finalidade o detalhamento do sistema de Contas a pagar — Cadastro de Pagamentos
Fixos, opcdo utilizada para fazer o langamento no contas a pagar de despesas que tem vencimentos mensais de
forma automatica dentro de um periodo informado durante o langamento.

4. Conteudo

A seguir, as instru¢Oes necessarias para a utilizacdo do sistema de Cadastro de pagamentos fixos:
Para acessar a janela de pagamentos fixos das contas a pagar, va ao menu Contas a Pagar -> Pagamentos Fixos.
Para fazer os lancamentos serdo descritos abaixo os passos a serem seguidos.

Primeiro selecionamos o fornecedor, o mesmo pode ser pesquisado pelo cédigo.

ﬁl:adastro de Pagamentos Fixos ] 1|
Cadign  [Formecedar |Dia.=’Frequéncia |‘v"a|0r |Identificad0r |C0nta Caiza |Fi|ia| | |

4 DD?DE‘,j 3M DO BRASIL LTDA m 0.0a P Iy

KN i

|F8 - Geracdo Automatica p) Periodo |F9 - Geragdo Aukamatica pf Frequéncia  |F11 - Periodo pf Selecdo |F12 - Frequéncia PJ Selecdo |F2 - Completa %

Em Dia/Frequéncia, informar o dia de vencimento que tera o pagamento que esta sendo langado.

ﬁ[adastrn de Pagamentos Finos N [m] |
Cddign  |Formecedar |Diax’Frequéncia| lar |Identificador |Eonta Caixa |Fi|ia| | |
hd DD?Dﬁj 3t DO BRASIL LTDA o 0,00 P 01

Em valor, o valor aproximado para aquelas contas a pagar.

ﬁl:adastro de Pagamentos Fixos =] 53]
Cédigo  [Formecedor IDiax’Frequéncia Walor |Identificad0r Conta Caixa IFiIiaI | |
17 DD?DE‘,:I 3t DO BRASIL LTDA [n)l 000 fF )]
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Em identificador selecionar P que é o langamento por periodo.

O identificador P que é o lancamento por periodo, o sistema fara o langamento de uma conta por més com a data
informada em Dia/Frequéncia.

Com o identificador F, que é o langamento para frequéncia, o sistema fara um langamento a cada X dias, informados
na coluna Dia/Frequéncia.

ﬁtadastro de Pagamentos Fixos - |EI|5|
Cadign |Fomecedor |Dia£Frequéncia |‘v"alor |Identificadol Corta Caita |Fi|ia| |

L

00705 |3M DO BRASIL LTDA o 0,00 o

Em Conta Caixa, em caso de utilizacdo de Fluxo de caixa, ja pode ser informado a conta de despesa que se refere o
lancamento.

Pode ser preenchido também o campo observagdo, que sera levada a todas as contas lancadas.

Para fazer os lancamentos, seguem os atalhos:

F11 ira gerar os pagamentos por Periodo

F12 ird gerar os pagamentos por frequéncia

Pressionada a tecla para os langamentos, o sistema fard as seguintes solicitagcdes:

A data do primeiro pagamento:

Geracdo automatica de contas

Informe a data de inicio da geragdo daz
parcelas:

Data Im

1] LCancelar |
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A data do ultimo pagamento. O sistema vai gerar contas dentro deste periodo.

Geracdo automatica de contas

Informe até qual data deseja gerar:

Data Im

Ok LCancelar |

Em seguida, se as parcelas a serem geradas serdo de situagdo em aberto ou entdo como provisdo de pagamento.

\i':) Deseja langar como provisdo ou conta aberta?
-

Provisdo

i

Apos isso o sistema fard o cadastro no contas a pagar.

Datas e valores podem ser alterados posteriormente, isso pode ser feito no cadastro de contas a pagar, pesquisando
o pagamento e fazendo as alteragdes necessarias.
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