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3. Objetivos

Este documento tem como finalidade o detalhamento do sistema de Contas a pagar — Planilha de pesquisa.
Apresenta as possibilidades disponiveis para consultas e impressoes de relatérios, a partir dos documentos inseridos

neste mdédulo.

4. Conteudo

Com a facilidade e diversificacdo de filtros disponibilizados na tela principal ( filtros) e ainda na aba outros, através
da Planilha de pesquisa, o sistema permite a consulta e impressado de relatdrios, referente a documentos existentes

no mddulo de Contas a pagar.

- A p6s selecionar o filtro desejado clicar no botdo Pesquisar para efetuar a pesquisa. O sistema retornara na tela

principal as informag¢des encontradas:
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- Caso deseje imprimir um relatério referente a informacdo retornada, cliqgue em Visualizar. Este procedimento
permite a visualizacdo antes da impressao, o que ndo ocorre se a op¢ao utilizada for clicar direto no botao Imprimir,
pois nesse procedimento o sistema imprime diretamente as informacdes retornadas pela pesquisa. Antes de
imprimir ou visualizar a impressao é possivel escolher o tipo de formatac¢do para a impressao: vertical ou horizontal.
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- Na tela de visualizacdo, além da impressao, o sistema disponibiliza a possibilidade de enviar por e-mail e também

salvar em arquivos (ex: .pdf, .txt):
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