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3. Objetivos

Este documento tem por finalidade detalhar a utilizacdo do sub-mddulo de Cadastro de Operagdo e Cadastro de
CFOP.

4. Conteudo

Para emitir uma Nota Fiscal Eletronica é necessario ter cadastrada no sistema a
CFOP (Codigo Fiscal de Operacéo) e uma Operacado com esta CFOP.

Cadastro de CFOP:

Antes de cadastrar uma operacéo, a CFOP deve constar cadastrada em — Faturamento —
Cadastros — Codigo Fiscal de Operagoes.

[Faturamento] Clientes Fornecedores  Contas a Pagar Contas a Receber  Fluxo Caia  Produg

| Cadastros » . Operagido / Transagio

Pedido Devolugdo Situagdo

Pedido Vendas & Crgamento ‘ Tabela de Vencimento
Regras Fiscais

Emissdo de Nota Fiscal |
Cadigo Fiscal de Operagdes (CFOP)

Situagdo de NF-e L
Saida de Mercadoria I

" PIf01 - Cadastro de Codigo Fiscal de Operagdes (CFOP) l’:" ‘-‘El'”ﬂ

= ololw|sle|
Descricia ]HEMESSA PaRA DEPASITO FECHADD OU
Movimento ]s - Saida Estadual _:J
Enquadramenta |PI | _Z_J
Outras Somas da ICMS | |
Tipo Walor Contabil [Mormal |
%Pl IW

ZICMS [ am

~CFOF's Cadastradas

05657 5 - Saida Estadual TRANSFERENCIA DE MATERIALDE 0,0
05601 s-Saida Estadual TRANSFERENCIA DE CREDITODE I 0.0
05603 - Saida Estadual RESSA4RCIMENTO DE ICMS RETIDD 0.0
05904  5-Saida Estadual REMESSA PARA VENDA FORA DO E

RA0E fa Estaduial REMES5A PARA DEPOSITO FECHAL

- Saida Estadual REMESSA DE AMOSTRA GRATIS
- Saida Estadual REMESS5A DE MERC. OU BEM PARA

- _..|ﬂ0v0 ‘ Ij Salvar | 23 |mprimir | Q Qancelar| xgxcluir 1 @ Sair ‘
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Cadigo: Digitar o cédigo da CFOP com o nimero 0 na frente;
Descricdo: Informar a natureza da operacéo desta CFOP;

Movimento: Conforme a CFOP, definir se € entrada estadua ou interestadual/saida
estadual ou saidainterestadual, sendo: CFOPS que iniciam com:

1 sdo Entradas Estaduais;

2 sdo Entradas Interestaduaiss,;

3 sdo Entradas Interestadual s (para notas de importacao);
5 sdo Saidas Estaduais;

6 sdo Saidas Interestaduais,

7 s80 Saidas Interestaduais (para notas de exportacdo);

OBS.: O ultimo botao (ao lado da Lupa) efetua o Download de todas CFOP’s
existentes, j& baixando com a Descri¢éo e M ovimento da CFOP.

*Demais campos ndo sdo obrigatorios, favor consultar contabilidade para eventual
necess dade de preenchimento*

Cadastro de Operacéo:

i PR i S5l A B

g Cadastror x| Cperagio / Tranzagic |

i Padidn Vencas ¥ (higam=ntn lahela de Yencmerto I
Pzdido Develugdo Stuzgdo

Regras Miscais

Cadigo Ficcal de Cperagdes (ZFOP)

Crmizsic de Mota [Nszal
Situzgdo de MF-e

Saida de Mercadona

Entraca de Mercedoria
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—y ey =

(P¢ Controle de Operacoes/ Tamagée_ ‘ e
Cadigo I Q] Q E el i] E.] Descigd> [REMESSA PARS LOCACAD

Cadastro ]Eélculo de [CHS & 1Pl ] Du:roslmposlos: Ir'forma;:iesAdcimaie] Ser\-'i;:o]

CFOP ,W Servigo ,h
lipo Upzragaor | ransa;:ajls - Simples Remessa [-) ,] aerar Laxa |LAHar&metra| ]NED—V{
Cescricio da CFO2 IRENESSA PARA LOCACAD Zorta Fluxa Caixa [Banco] ’7 ,_'J
| Mensagsmna Hota Miscd || Corta Cor:abl ]—g‘ P
Menzagzm [n7a | .‘i‘ Zorsuno/Revenda I—L|
Crigem da Marcadaria |D - hacional, exceto as irdicadas nos cddigos3 a5 Lj ‘
Cizponibilidade |N - ExcetaECF LJ Zrcuir PedidoApds N.F. - [z -
Menzagzmdo ltem nz MF ]h atcup Minirra 0.00
Cerar Camné sim T
Ferrrite Zale. Custa Médio I—L|
FSMN5M

1400 Mie bibuada pela Simples Mocional
Situzgo Tibutari 141 - 430 tributada -l

Opeiagies Cadasiradas

Cadige CIOM Descricia NI Tipo Dperagio

0330 155343 REMESSA 2ARa LOCACAD B - Simples Remressa [+ Mo

falela] 241 LEY Db LUMPRA SUBS | THIBUTARIA & - Uutras Saidas [ Mao

02004 nin2 COMPRA P/COMERCIALIZACAD 5 NF. dz Entrada |+] [RE]

02951 15943 SERVICISITODOS IMPOSTOS) 2-Yenda & Zrazo [/ [REL] =
4 3

E | Hava | 9 sebvar ‘ 23 Imprimi | €3 Canzelar | xgleuil | @ Sair ‘

No cadastro de operactes/transacdes sera definido a CFOP para Compra/Venda e esse
ficaresponsavel pela definicdo de impostos (informando os percentuais) a serem
calculados no documento.

Aba cadastros (campos obrigatorios):

Cadigo: Apés clicar em novo, clicar na estrela onde a mesmaira puxar o ultimo cédigo
registrado e esse seré o Codigo da OPERACAO.

CFOP: Inserir a CFOP cadastrada no Cadastro Fiscal de Operagdes, com 0 nUmero zero
na frente e os 4 digitos subsequentes.

Tipo Operacéo/Transacao: Definir o tipo da operagdo com base na CFOP e na
Compra/Venda que esta sendo feita.

Legendas: Tipos de operacéo que tem ao final o (+) ao lado de sua descricéo € porque
dardo entrada dos itens no estoque.

Tipos de operacdo que tem ao final o (-) ao lado de sua descricéo é porque dardo saida
dos itens no estoque.

Tipos de operacdo que tem ao final o () ndo dard nem entrada nem saida dos itens no
estoque.
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CSOSN: Cadigo de Situacdo da Operacdo no Simples Nacional é responsavel por definir
atributacdo da operagdo perante ao documento para empresas optantes pelo regime
tributério de Simples Nacional. (Consultar contabilidade para saber informagdo sobre
gual CSOSN deve ser preenchida na operagdo em cadastro).

Situacdo Tributaria: A Situacdo Tributéria ou CST € usada quando empresa tem como
seu regime tributério o Lucro Presumido/ Lucro Real.(Consultar contabilidade para saber
informagdo sobre qual CST deve ser preenchida na operagdo em cadastro).

OBS.: Sendo aempresa do Simples Nacional, o campo de Situagdo Tributéria por padréo
ficara desativado, umavez que a empresa necessita usar somente a CSOSN ou sendo a
empresa do Lucro Presumido/ Lucro Real o campo de CSOSN por padréo ficara
desativado, umavez que a empresa necessita usar somente a Situacéo Tributéria.

Aba CélculodeICMS & IPI:

V( lontrol= de Dperagies fTran:a.qﬁPi i l?-D-“ EEfl X ] |
Léadigo ]W‘ (¢ )[3)] Eﬁ @ 3| Lasencio [FE] A
Caldasiu Cidloulo de IC4E &P ] Oulius ||||pules] R [RTITETE=N Adiuuruis] Se vy |
Azzime IPMS Fns lbens m Walires 121 znhre Iberm 'm
% |CMS | po; Base Cakun ICMS cam Pl [gi, ﬂ
BawFeduilalCMS [ oL IPlsubisFide oo 4]
IChS sabie Free {h IPl sobre Diescorto Geral Mzio )
ICMS sabie Desconto N | Pl sobre Sequro M2 —
ICk5 sabie Sequr 'ER | [Pl sobre Outros Mo 2
IChE gobie Dulros N | Enguadramsnio [P ﬁ
Enquadramente CHS ’m MewsagemquandoICHSO [
% ICM5 ce Substivicdo ]—W % Ease Substivicdo de ICM3 a0
ICMS Insc. Estadual lsante ,m # Diferencial de ICMS T om
Enquadramente ICM5 Red ’—L| % Caraa Trioularia Média ]
% Interna daUF Dzsting ]—_ % FZP da LUF Desting

Operayies Cadasliadas

Codigo  CFOP Descricio NF Tipo Operacio
05501 08343 REMES 54 P/ LOCACAD E Sirples Romossc [ ] Mo
pak | 2411 LEY. DE LUMPHA SUBS1. THIBU LARIA & - Udlra: Saidas |- Mio
NN nmin: CAMPRE PATAMERCIAL EFAran F-HF de Frtrada [+] Man
<ERVICOSTCDOS IMPCSTOS) Z -Venda 3Prac. [

“iga Tprinir I ggcnwlcr |

x Escluir

Assume |CM S dos Itens: Deve estar sempre néo pois quando houver ICMS, o percentual
deve ser sempre definido na Operacéo:

% ICMS: Sera preenchido para célculo do ICMS conforme aliquota do estado emitente.
(Se informada situacéo tributaria 00 — Tributada Integral mente, esse campo torna-se

obrigatorio)
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Base Reduzida de ICM S: Ser& preenchida a aliguota de Base Reduzida caso haja
necessidade de reduzir a Base de Calculo de ICM S no documento.

ICM S Sobre: Frete, Desconto, Segur o e Outr os — Essas informacdes sdo definidas com
opcoes de Sim e N&o, onde 0 SIM é para INCIDIR (somar) estesimpostos no ICMS, ea
opcdo NAO, ndo iraincidir os Impostos em cimado ICMS.

Enquadramento de | CM S — Sera usado para enquadramento do valor do ICMS
calculado no documento para fins de Relatérios do Livro Fiscal, conforme sua

especificagao.
% |CM S Substituicdo: Sera preenchido conforme necessidade e aliquotade ICMS do
estado para qual estd sendo emitido o Documento)

(Se informada situacéo tributéria 10 — Tributada e com cobrancade ICM S por
substitui¢do tributaria, torna-se um campo obrigatério)

Enquadramento ICM S Red. (reducéo) — Sera usado para enquadramento do valor do
ICM S de substituicéo cal culado no documento parafins de Relatérios do Livro Fiscal,
conforme sua especificacao.

% Interna da UF de Destino — Obrigatorio a partir de 01/01/2016, informar o percentual
de ICMS do estado para o qual vocé esta emitindo o documento, 0 campo, juntamente
com campo de ICMS fara o calculo da PARTILHA DE ICMS.

Valores | Pl sobreltem — Define se € para ser calculado o valor de IPI na nota fiscal
conforme defini¢cao do percentual de IPI no (s) produto (s) do documento.

Basede Calculode | CM S com I Pl — Define se o Valor de IPI vai incidir nabase de
caculo de ICMS ou nabase de ICM S de substitui¢éo.

| Pl Sobre: Frete, Desconto, Segur o e Outros — Essas informagdes sdo definidas com
opcdes de Sim e Néo, onde 0 SIM é para INCIDIR (somar) estesimpostos no IPI, ea
opcao NAO, ndo iraincidir osimpostos em cimado IP!.

Enquadramento | Pl — Sera usado para enquadramento do valor do IPI calculado no
documento para fins de Relatorios do Livro Fiscal, conforme sua especificacéo.

Mensagem quando ICM S 0 — Inserir alguma observacéo quando o ICM S for zero no
documento.

% Base de Substituicdo de|CM S: Sera preenchido parafins de calculo do percentual da
Base de ICM S Substituicéo (se ndo preenchido e houver valor de ICMS-ST, o sistema
assumira para o vaor dabase, amesmaregraparao vaor dabase ICMS, o tota bruto dos
produtos) campo também conhecido como MVA ou IVA.
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% Diferencial deICMS:

% FCP da UF Destino: Obrigatorio apartir de 01/01/2016 (para apenas alguns estados)
ser& preenchido o percentua de Fundo de Combate a Pobreza. Percentual referente ao
estado de destino do documento emitido.

Aba Outros I mpostos:

e -
FPg Controle de Operages /i’mnmgﬁ"\e‘! ‘ @I@&J

Cédigo 90 0| ©)| 7] | @ o3| Deseriezd  [RIMESSE F/_OCACAD

Cadastre | Cilouo da ICMS &IFI Nutes moeshas | InfrmagBes Adicionais | Serviga |

%IR 0,00 IR Sobe Servigo Il

Caculc IR R s P

Caculc NS5 [l Nzrhu =] %INES ,'—nnn‘ 155 Sobre Seraco |

Caculc COFINE |N M=rbum LJ % COFINE | 0,00 FOFING Sehre Servcn [
J Caeule OSLL [ Nor b <] wrsl [ 000 CSLLGobreSanipo [ |
| CaculcPS [ artam ] %FIs [ 000 MSSobeSenize [

Cacul. 1S5GH JN ~Marhum L] %1550N liuuu

ICME Zemo 2t BCI] LJ FINRURAL ,7000

Ledian BL Lredtaf = UutaUzeracio ’7

Rasm FIS | :_J Raze CIANS ’7;

CET RIS [ Cuess Opennyis -

COT CAnMS |EE| - Cuiras Operagdes :J

C3TIR |99 - Culras Saidas B3

trglegal P | A_

| ~Uperazies Ladastracas
il Codigo CFOP Descrican NF Tipo Dperagao Azsume ICHES
253 0534= REMESSA F/ LCCAGED B - Sinples Renessal- “au L
38851 B4 DEY. DE COMPRASJBST. TRIBUTASIA 8 Jutras Saidas|) o
nna min: CNKPRL PANMFRCLAl IFACAN F-MF deFrhada(+) Han
2401 (k=2 SERVILUS| TUDUS IMPLS US| 2-Wenda &Hrazal-| R

€ Canzela

J kava 1 |'_'1 Salvar ] & narmi

XEqui- | @ Zair

% |R: Percentua de Imposto de Renda
% INSS: Percentual de INSS (Instituto Nacional do Seguro Social)

% COFINS: Percentual de COFINS (Contribuicéo para Financiamento da Seguridade
Social)

% CSLL: Percentua de Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
% PIS: Percentual de PIS (Programas de Integragcéo Social)

% 1 SSQN: Percentual de ISSQN (Impostos sobre Servicos de Qualquer Natureza)

Calculo: IR, INSS, COFINS, CSLL, PISelSSQN: Iradefinir como deve ser calculado
em cima do documento esses impostos, a partir dessa definicdo ele calcularao valor em
cimados percentuais informados.
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ICMS Zeroc\ BCIl: Define como sera o cdculo daBase de Céculo de ICMS

Caodigo BC Crédito: Codigo para definicao sobre o que se refere a Base de Célculo de
ICMS de Crédito (usado por empresas optantes do Simples Nacional)

BASE PISe BASE COFINS:Define como serafeito o calculo dabase de calculo de PIS
e de COFINS.

CST COFINS, PISelPI: Codigo de Situacéo Tributariado COFINS, PIS e IPI define
em gual enquadramento de situagcdo que os impostos entram conforme o documento em
emi ssao.

Eng. Legal delPI: Obrigatério a partir de 01/01/2016 define mais especificamente o
enquadramento do IPI conforme asua CST IPI definida.

A Aba Informacgfes Adicionais (campos mais usados ou obrigatorios)

rr‘ Controle de Opera.ci;ﬁes-f:l'};ansagﬁe_ @M"
Cédigo [F5301 Q| ©| | | @ | Descricds  [REMESSA P/ LOCACED

Cadasto ] Célcula de ICMS & IPI ] Outros Impostos  Informacdies Adicionaiz 1 Servi;:u:ui

Waldagies de Garantia |dentificador Gla

Senha Utilizagdo [Farametra) ] Cadigo &nexo Macional }
Cédign do Local de Estoque l—_ ‘ﬂ % ICMS Crédita [Simples) J 000
] L] Gera Parcelas CRACP ] LJ
| :_] % Redugio de Subst. ICMS | 0.0
] j Gerar |.E. Substituto Trib. J L]
| _‘j Tipa Documento CRACF J LJ
] L] Modalidade da 5T ]N -Maormal _.:.J
!_j]@ Cddigo Operacio Inversa ’—' ,)‘
Operagio 5.7, Referente ] Utilizar Pauta Fizcal J

Tipo Redugdo 5T |Pr0p0rciona| Permite &prov. Créd. ICMS J
% Diferimenta ICMS ] #ZPIS M-C % COFINS W-C

Hiztdrico Contabil |

4]

Opgdes Especificas ]

Kl Wh_l*_

Operagides Cadastradas

Descricdo MF Tipo Operacao
05901 05949 REMESSA P/ LOCACAD E - Simplez Remesza [-]
45951 5411 DEY. DE COMPRA SUBST. TRIBUTARIA 8 - Outraz Saidaz [+ Maa
1oz COMPRA PACOMERCIALIZACAD 5 -MF. de Entrada [+) MEn
|| 02951 055943 SERYICOS(TODOS IMPOSTOS) 2 -Venda a Prazo [+ Mao

TEF

Somar Frete noalor Total

‘alidagdes de Crédito

Uza Fegra Fizcal

Filtro de Fegra Fiscal

Conta Contabil Contra-Partida I—E

_°| MNowa

B Salvar | x\;é Imprirnir ] @ Lancelar

X E=cluir
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% ICMS Crédito (Simples): Percentua de ICMS de Crédito para empresas Optantes
pelo Simples Nacional. (Torna-se obrigatério quando informado CSOSN 101 ou 201)

Somar Freteno Valor Total: Estainformagdo deve ser definida umavez tento valor de
frete no documento passa a ser obrigatéria

% Diferimento de |CMS: Percentual de diferimento do ICMS (Torna-se obrigatério
guando informado Situacéo Tributéria 51 — Diferimento)

Usar Regra Fiscal: Definida a parametrizagao pararegrafiscal esse campo torna-se
obrigatorio e define como sera validada aregrafiscal da operacéo

Filtro de Regra Fiscal: Por padrdo deve estar sempre com a op¢do “ambos” selecionada.

Aba Servicos: E usada somente para notas fiscais de servigo ou notas fiscais conjugadas
(produto e servico) e todos os trés campos hoje presentes sdo de obrigatorio
preenchimento.

IMPORTANTE: Toda e qualquer informagao a ser preenchida nesse cadastro deve
ser orientada pela Consultoria Contabil de sua empresa. Este manual visa facilitar a
identificaco do usuério e se necessario repasse a consultoria para futuro
preenchimento.
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