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2. Revisão 

Revisão Data Alteração 

1.0 26/12/2010 Versão inicial - Faturamento - Emissão de Nota Fiscal 
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3. Objetivos 

Esse documento tem por finalidade o detalhamento do sistema de Faturamento – Emissão de Nota fiscal, 

responsável por gerar, visualizar e enviar as notas emitidas. 

4. Informações importantes 

Para poder processar uma nota (eletrônica), a mesma deve ser de série E1, indiferente ela ser uma nota de entrada 
ou de saída, essas devem seguir uma numeração contínua.  

Para imprimir uma nota de formulário, a mesma deve ser de série 01. 

As notas não podem repetir número, série e cliente/fornecedor ao mesmo tempo. 
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5. Conteúdo 

 

5.1 Pedidos de Venda na fila de impressão 

Para poder gerar uma nota fiscal, um pedido de venda deve estar na fila de impressão (Opção na tela de Pedido de 
Venda). 
Na tela de emissão de nota fiscal, devemos pesquisar o pedido de venda que queremos emitir nota fiscal. 
 

 

Figura 1 

 
Se necessitar emitir uma mesma nota fiscal para vários pedidos, deve-se selecionar os pedidos com a tecla CTRL 
pressionada e clicar com o botão direito – Unir pedidos. 
Selecionar o pedido que deseja emitir a nota fiscal e clicar no botão – Gerar Nota 
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5.2 Visualizando / Enviando a Nota fiscal 

 

Figura 2 

Após gerado a nota fiscal, preencher os dados que achar necessário, em “Dados adicionais”. 

 

 Notas de formulário contínuo (Série 01) : Clicar no botão “Imprimir” para visualizar e imprimir a nota fiscal. 

 Notas eletrônicas (Série E1) : Clicar no botão “Processar NF-e”, para visualizar a pré-danfe. Essa pré-

visualização serve para conferir a nota fiscal e verificar se tem algum erro. Após fechada, é solicitado o envio 

do lote. Caso a nota tenha algum erro, colocar “Não”, alterar a nota e repetir o processo. Caso a nota esteja 

preenchida corretamente, colocar “Sim” e enviar o lote. 

Caso a nota já tenha sido gerada, mas não foi enviada, clicar com o botão direito na tela das notas geradas, 

“Pesquisa Saídas” e selecionar a nota. 
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5.3 Consultando NF-e 

Após o envio do lote, abrirá a tela de consulta da NF-e. Clicar no botão “Consultar NF-e” para visualização da DANFE 
com valor fiscal. 

 

Figura 3 
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5.4 Configurações 

Para notas de formulário, devemos configurar a posição dos campos na impressão (Conforme Figura 4). Os campos 
que não queremos que saia na impressão, preenchemos os campos “Esquerda” e “Altura” com 500. 
  

 

Figura 4 

Na aba “Campos Alternativos”, podemos colocar alguns campos (verificar disponibilidade) na nota fiscal, que não 
estão disponíveis na tela para configuração. 
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Figura 5 

Na aba “Mensagens”, podemos colocar mensagem fixa e mensagens para diversas situações. 

 

Figura 6 
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Na aba “Diversos”, temos várias opções de impressão, como tabela de vencimento (Opções de pagamento), banco, 

número do pedido, etc. No botão “Impressora padrão”, podemos escolher uma impressora default para impressão 

das notas. No botão fonte, configuramos a fonte e tamanho das letras. 

 

Figura 7 

 

 

 


