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3. Objetivos

Esse documento tem por finalidade o detalhamento do sistema de Faturamento — Emissdo de Nota fiscal,

responsdavel por gerar, visualizar e enviar as notas emitidas.

4. Informagoes importantes

Para poder processar uma nota (eletronica), a mesma deve ser de série E1, indiferente ela ser uma nota de entrada

ou de saida, essas devem seguir uma numeracgao continua.

Para imprimir uma nota de formuldrio, a mesma deve ser de série 01.

As notas ndo podem repetir nUmero, série e cliente/fornecedor ao mesmo tempo.
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5. Conteudo

5.1 Pedidos de Venda na fila de impressao

Para poder gerar uma nota fiscal, um pedido de venda deve estar na fila de impressdo (Opc¢ao na tela de Pedido de

Venda).
Na tela de emissdo de nota fiscal, devemos pesquisar o pedido de venda que queremos emitir nota fiscal.

-

Pg PfvS0 - Emissdo de Nota Fiscal = | B i

Selegdo de Pedido de Yenda na Fila de Impress3o [Feservados]

Campo Ordem Tipo

* Numero Pedida & Mimero Pedido . il

© Nome £ Mo * Saida Texta Filial

" Observagio " Observagio £ Entrad i .

" Tranzportadora " Transportadora nirada Niim. Pedidos: 5 ’) Pesquisar
Pedidos de Vendas na Fila de Impress&o

Cliente Emizsdo Walor Total | Operagdo Observacies -

COMFEITARI ANGHELLO LTDA 01411410 ENDA & PR 3
| |12077  MARCUS VINICIUS 5. DA SILYA MERCEARIA 011410 B3.00 VENDA AWISTA
12081 RIVAROLA PAD E CONF LTDA 0141110 274,60 VENDA AWVISTA
:12083 ELIANE CLALIDIA PARISOTTO 0mM11410 450 VENDA AWISTA
| |12103  SUELIDE BARCELOS SANHUDO 0141110 117,50 VENDA A WISTA -
4 I

Motas Fiscais Geradas
Tipo D ocumenta |Série |Emiss§0 Condicdo Pagamento | Operagdo  |Wendedor |F'edid0 |Descont0 Total Situagin |Filia||

D ados Adicionaiz

| | = 2| paca [ <] Peso Bruto [
Mensagem | | =| Espécie | Pesolig [
Observacio | Qtde. | Yalume [Mimera) Ii Feferente & MF li ’_)
Data Saida | Hoa | Marca Ii Frete l—_lT

@ Gerar Mota | ﬂ Impostos ‘ é Processar MF-e | EE_,"; Configuractes | g} Situagan NF-e ‘ _‘f_} Cortas Hegeber‘ @ Sair ‘

Tranzportadora

Figura 1

Se necessitar emitir uma mesma nota fiscal para vérios pedidos, deve-se selecionar os pedidos com a tecla CTRL
pressionada e clicar com o bot3do direito — Unir pedidos.
Selecionar o pedido que deseja emitir a nota fiscal e clicar no botdao — Gerar Nota
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5.2 Visualizando / Enviando a Nota fiscal

P¢ P50 - Emissio de Nota Fiscal = | E |t
Selecdo de Pedido de YYenda na Fila de Impressdo [Reservados)
Campa Orden Tipo
f* Nimero Pedido % MWomero Pedida . il
C Nome ~ Mome i* Saida Texto Filial
" Observagio " Observacio

(™ Transzportadora " Transportadara £ Entrada Mim. Pedidos: 6 - Pesquisar

Fedidoz: de Wendas na Fila de Impressao

Pedido | Clente Emizzan “Walor Total |Operagdo |Dhsewacﬁes -
B|12077  MARCUS WINICIUS 5. DA SILVA MERCEARIA 0141110 £3.00 YEMDA AVISTA
12081 RivaROLA PAD E COMF LTDA 0141410 274 B0 WENDA AVISTA
|12083  ELIAME CLAUDIA PARISOTTO 014110 450 VENDA AVISTA
12109 SUELI DE BARCELDS S&NHUDO 014110 11750 WENDA AVISTA
: 12116 COML MORAIS E MORAIS LTDA 014110 275,20 WENDA AVISTA -
4 3

S— -
Motas Fiscais Geradas
Tipo Documento [Séne [Emizzdo | Condigdo Pagamento |Operagdo |Yendedor [Pedido |Desconto |Total Situagdo Filial

041771 2611210 |32 02953 iy 12071 0.0

U adas adcionars

Transportadora |DDDD? |PHDPH|A jﬂ Placa | j| Peso Bruta 0.a0
Menzagem |EI33 | j Ezpécie ’7 PesoLig. ’7000
Observacio | Qtde. ’W Yolume [Mdmera] 0.00 Referente & NF ’W ‘,_)
DataSaida  [2612/10 Hora [14:15 Marca | Frete o~

@ Gerar Mota | ﬂ Impostos ‘ iz Processar NF-g ‘ Q;; Configuragties ‘ E] Situagdo MF-e | f_; Contaz Receber | @ Sair |

Figura 2

Apds gerado a nota fiscal, preencher os dados que achar necessdrio, em “Dados adicionais”.

e Notas de formulario continuo (Série 01) : Clicar no botdo “Imprimir” para visualizar e imprimir a nota fiscal.

o Notas eletronicas (Série E1) : Clicar no botdo “Processar NF-e”, para visualizar a pré-danfe. Essa pré-
visualizacdo serve para conferir a nota fiscal e verificar se tem algum erro. Apds fechada, é solicitado o envio
do lote. Caso a nota tenha algum erro, colocar “N&do”, alterar a nota e repetir o processo. Caso a nota esteja

preenchida corretamente, colocar “Sim” e enviar o lote.

Caso a nota ja tenha sido gerada, mas nao foi enviada, clicar com o botdo direito na tela das notas geradas,

“Pesquisa Saidas” e selecionar a nota.
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5.3 Consultando NF-e

Ap0ds o envio do lote, abrira a tela de consulta da NF-e. Clicar no botdo “Consultar NF-e” para visualizagdao da DANFE
com valor fiscal.

Acompanhamento de emissdo de NF-2 @
Status da MF-e Filbros Ordenacio
A Pendent Perioda: Hi 15] A 15
penas Pendentes eriodo | Ja | fE | & Niimero
(" Apenas Yaldadas M2 MF-g: ||:“:|'||:|'I a |EIEI'IEI'I
= Todas Filal | a | " Mome
¢ DPEC Pendente Clierte: |
Cod Mat: [103 ¥ Delalhada oK L
Momero Filial | Mome |Data |Eufu:| b obivo | Motivo Recibo
L ooo1ol DEMOZI CARDOSO DE OLIVEIRA 04/09/09 16:49:20 103 Lote recebido com sucesso 4310000156697
4 3
Consulkar MF-2 | [rprimnir DAMFE Ervviar DAMFE por e-mail Ervviar DPEC Consulta MF-g Terceirozs | Configuractes MF-e
Figura 3
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5.4 Configuragdes

Para notas de formuldrio, devemos configurar a posicdo dos campos na impressdo (Conforme Figura 4). Os campos
gue ndo queremos que saia na impressao, preenchemos os campos “Esquerda” e “Altura” com 500.

rr" Configuragao da Nc;a Fis:al de Saida SRR X ]
Iran&purtadura] Eerviu;ml Qutrm] Campos .-’-\Itemati\-'m] Dados da Empresa] Men&agens] Digersn&]
Tamanha do Papel Entrada Saida Matureza Dperagio CFOP MEMF Topa Megrito [
Largura 235 mm|| Esquerda IF mm | | Esquerda (138 E zquerda IT mm| | Esquerda ’90— mr | Esquerda |205  mm
Comprimento [328 | | Altura IEIT m || Albura ’T || Al Iﬁ ol | Alura ’50— || Alhura ’T -
[ata Saida Hora da Saida D estinatario/R emetente] —CMNPJACPF Enderego Data Emizs3o
Esquerda Iﬁ mm | | Esquerda Iﬁ mm | | Esquerda W mm || Esquerda (180 mm || Esquerda ’30— mm || Esquerda Iﬁ mm
albura Iﬁ mm || Alura Iﬁ mm | | Altura ’F mm || Albra IF mm || Adtura ’?’D— mm || Altura IED— i
CEP Cidade Faone UF Inzcricdo Estadual B airro
Ezquerda IF i Esquerda |30 mm | | Esquerda |5'5_ mrn| | Esquerda 135 mm|| Esquerda W m || Ezquerda |19 mm
Altura IT mm || Altura |8|T mm || altura IB'T mm | | Altura |8|T mm || Altura IW mm || Altura IT i
Dados do Produto Cddigo Produta Descricio Produtos Clazz.Fizcal e Sit. Trib. Unidade Medida Fatura
Altra 125 mm | Esguerda IT mm || Esquerda |0 || Esquerda IF mrn | | Esquerda W mn || Esquerda ’55— i
Comprimento IEIEI_ mm | | Alura IF mm || 4 ’E L0 mm || Alura IF i | | Alura W i || Alkura ’90— il
Walor Uritario Megrita [ 7 - Desconto Walor Total— Megrito [ 7 —Aliquota ICMS Aliquata 1P (uantidade— Megrito [
Esquerda IF i Ezquerda Iﬁ mm || Esquerda |185  mm || Esquerda W mr | | Ezquerda W mr || Ezquerda W ]
Altura IF mm || dlura W mm | | Altura 125 mm|| Alura W mr || Albura W mr || Albura W i
Walor ICMS— MNegnta [ BCI Subst. Yalor ICMS Subst. Walor Total Produtos ‘Walor 1Pl do Produto Marca [term— Megnto [
E squerda Iﬁ T Ezquerda |E“5_ mr | | Ezguerda 135 e Ezquerda W mr | | Ezquerda W mr || Ezquerda W ]
Alhura Iﬁ mm | | Alura IW | | Albura 2200 || Albura IW i | | Alkura W || Alkura W i
Outras Despezas Total 1P Megnto [ Total Mota— Megnto v 1 Valor Seguro M de Volumes BCI
i Esquerda |85_ mm Esquerda IF mr | | Esguerda 180 Esquerda |45_ mm | | Esquerda W mm || Esquerda ’20— T
i Bltura IF i Albura IF o | | Albura 227 mm|| Adura IF mm || Alura W rm || Alura W i
| 114 Pesquisar ‘ NF de Entrada ‘ Eonte | Impressora Padrio | LCancelar ‘
Figura 4

Na aba “Campos Alternativos”, podemos colocar alguns campos (verificar disponibilidade) na nota fiscal, que nao
estdo disponiveis na tela para configuracao.
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" Configuragdo da Mota Fiscal de Saida =REE X
Geral ] Iransportadoral ﬁervi;:os] Outros Dados da Empresa] Mensagens] Digelsos]
Campo 1 Produto Campo 2 Produto Campa 1 Item Campo 2 Iten
Esquerda 0 mm Esquerda 0 mm| | Esquerda a mm | | Esguerda 0 mm
Campo Campo Campo Campo
Campo 1 NF - Cabegalho| - Campo 2 NF - Rodapé Campo 3 MF - Rodapé
Ezquerda ’D_ mn Ezquerda ’D_ mm | | Esquerda ’D_ mm
Altura ’U_ mn Altura ’U_ mm | | Alura ’D_ mm
I Campo ’— Campo ’— Campo ’—
{
tl
oK Pesquizar MF de Entrada Fonte Impressora Padrio LCancelar
Figura 5

Na aba “Mensagens”, podemos colocar mensagem fixa e mensagens para diversas situagoes.

" Configuragdo da Mota Fiscal de Saida o S . S

Geral ] lransportadora] ﬁervi;os] Qutlos] Campos Alternativos] Dados da Empresa :_Mensagens‘ Diversos

Mensagem Fixa na Mota Fiscal

Mensagem quando houver ICMS de Redugdo

Menzagem quando houver Substituigio Trbutaria

Mensagem quando houver Tributagdo |zenta

Mensagem quando houver [Pl Zero no Corpo da Mota Fizcal

Mensagem Fika no Corpo da Mota Fiscal

Menzagem Quando Houver Dconéncia de Imunidade

Mensagem Quando Mota Fiscal de Venda & Wista

Imprimir tenzagem com o Valor do 1SS0

Imprimir Menzagem com o Valor do IR

Imprimir kMensagem com o alor do COFIMS/PIS/CSLL

Imprimir bMensagem com o alor do INSS

Imprimir Menzagem com o alor Total dos Servigos

Imprimir Menzagem Junto aos Dados de Cobranga

Imprimir bMensagem Junto ao Mamero de Ordem de Compra

i|_______—_—_—__—
we
=)
4

Esquerda |0 mm

Largura 0 mm
g =]

Imnprimir Observagdo do Pedido Sim -

Posigo Fika das Mensagens no Corpo da Mota Fiscal Alura a mm

=
e
=]
4

|| Imprimir "Mensagem na NF"' da Operagao ao lado da descricio

=
wi
=)
4

Mensagem Cadastrada no Corpo da Mota Fiscal

=
i

Imprimir bMenzagem Yinculada ao Produto

Fonte

| WF de Entrada |

ok Pesquisar | Impressora Padréo LCancelar

Figura 6
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Na aba “Diversos”, temos varias opg¢oes de impressdo, como tabela de vencimento (Opg¢des de pagamento), banco,
numero do pedido, etc. No botdo “Impressora padrdo”, podemos escolher uma impressora default para impressao
das notas. No botdo fonte, configuramos a fonte e tamanho das letras.

r" Configuragao da Nc;a Fis:al de Saida | ] S—
Geral ] Iransportadora] Eewiu;osl Qutrosl Campos Altemativos] Dados da Empresa | Menzagens _
|mpnmir Telefone do Transportador HE] v
|mpririr Condigdo de Pagamenta Nao v Ezquerda ’557 mrm Altura 138 T
|mpririr Banco de Cobranca Nao * | Ezquerda ’97 mrm Altura ’97 T
Imnprimir Mome Vendedor Sim = Esquerda ’397 mm  Alura ’457 i
Imnprimir Mamero do Pedido Esquerda ’? mm  Alura ’457 i

|19 Linha “encimento, 22 Linkha W alor [6 Colunasz)

=

2
E]

I Largura daz Faturaz Moda Impreszdo

1./

Imprimir Parcela Buando Emizz3o Igual & Yencimento Texto "eto' e "Walor N30 | Dcultar na CFOP

Medida das Informagtes Complementares Largura mm  Comprimetnto a ram

Imprimir D escricdo da Clazsificagdo Fizcal 2 Caracteres | \'alor p/Extenso MF -

|mprimir % alor da Mata Fizcal por Extenso Largura 0 mm  Eszquerda o mm  Altura o

Utilizar Fonte Diferenciada Sim = Morme: Anal Tamanho 9

Imprimir Dados da Empresa M&a - Imprimir Gluantidade Impresza Pelo Pardmetro Sim -

|mpnrmir M2 da Mota Fizcal Realgado (InfenonSupenor] Sim - |Jzar Mascara noz Dados do Cliente EE] bl

Imprimir Enderego de Entreqa Completa Pk A |mpnmir Todos Mameros de Séne Hao bl

Irnprimir T atalizador de CFOP no Corpo da Mata Fiscal M &o - Imprimir Descrigdo do Produto com Composican REL ~

Imiprirnir MCM Antes da Descrigio do Produto N30 - Imprimir Descrigio do Cadastro de Menzagens Sim -
|| Imprimir Codigo do Chente no Rodape H&ao - Ezquerda a mm Altura a mm
I |mprimir no Fodapé as Obzervagdes Adicionais do Pedida Mao - Imprirnir Yenda & Vista Quanda Operago Cartda de Crédita N30 -

.

N Mascara para Cazas Decimais nas Quantidades Imprimir Texto com Dados de Entrega [Cadigo Entrega)

I Sinalizar na Forma de Pagamento Operagdo Tipo Cheque

4
=
=
o
o
I
[
=]
=
]
=
o
(%)
o
I=]
o
=4
=]
(%)

|
1[4 Pesquizar ‘ MF de Entrada ‘ Fante Imprezzora Padréo | ‘
Figura 7
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