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3. Objetivos

Este documento tem por finalidade detalhar os procedimentos do mddulo pedido de vendas de forma a facilitar a
compreensao do leitor e a utilizacdo do sistema.

4. Informagoes importantes

Base de dados é uma colec¢do de dados interligados, ou seja, é onde registra as informagdes dos usudrios.
Cybercreator é uma ferramenta utilizada para criar novos campos nas tabelas do sistema.

E considerado operagdo de pendéncia a operacdo de cédigo 00000.

5. Conteudo

No médulo Faturamento-Pedido de vendas é possivel digitar pedido de vendas ou orcamento, para transformar um
orcamento em pedido é necessario alterar o campo tipo, a numeracao dos pedidos é a mesma dos orcamentos e, é
uma numeracdo sequencial.

Ao preencher o pedido de vendas é necessdrio clicar no botdo novo e inserir os dados: cliente, operacao, vendedor,
representada, tabela de vencimento, transportadora, todos esses dados ja devem ter cadastro prévio em seus
respectivos mddulos, se clicares em cima dos textos vai abrir o respectivo cadastro, por exemplo, se clicares no texto
cliente vai abrir o cadastro de cliente. Nos itens tens que pesquisar o produto para inserir, os campo valor vem
preenchido do cadastro de produto, mas pode ser digitado manualmente, a quantidade é informada manualmente,
o ipi vem do cadastro de produto e o icms do cadastro de operagao.

Dos botdes do rodapé da tela:
e Novo: Para digitar um novo pedido;
e Salvar: Para salvar o pedido de vendas;
e Imprimir: Visualiza a impressao do pedido de vendas ou orgamento;

e Fila de Impress3o: E utilizado para colocar o pedido na fila da gera¢do da nota fiscal, esse botdo reserva os
produtos no estoque, mas a baixa do estoque sé é realizada na geragao da nota fiscal.

e Abrir Pendéncia: Esse botdao abre um pedido pedido em pendéncia, é utilizado quando nao possui estoque.
Quando clica no botdo abrir pendéncia ele abre uma tela para ser inserido os itens pendentes, apds digitar
os itens o sistema inseri na base de dados um novo pedido de vendas com a operagdo pendéncia. Na figura 1
podemos visualizar a tela para inserir os itens do pedido de pendéncia.
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e Cancelar: Cancela a ultima acdo do usudrio, ndo cancela o pedido de vendas.

e  Excluir: Exclui o pedido da base de dados, ndo sendo possivel visualiza-lo depois da exclusdo.

e Sair: Sai da tela do pedido de vendas.

Na figura 2 podemos visualizar os botdes citados acimas.

j MHovo | u Salvar | g Imprirmie | Lz Fila Impresséul E:l Abrir F'endéncial @ LCancelar |

X Exeluir | @ Sair

Figura 2

Na aba informacgGes temos os campos valor de frete para ser digitado manualmente, valor ipi que é um campo

calculado com a soma do total do ipi dos itens, o campo desconto geral é utilizado para abater um valor em reais do
total do pedido de vendas, as observacGes é para alguma informacdo que o usuario queira registrar e o campo frete
é utilizado para definir se o frete sera pago pelo destinatario ou emitente, essa informacgao vai para a nota fiscal. Na

figura 3 podemos visualizar os dados da aba informacdes.

Informagies | Dradoz do Cliente I [Dados de Entrega I Outroz [ ados

Obzervacies I Walor Frete

Vendido | =] Walor [P

Operadaor I Dezconto Geral

Frete I j Total R$
Figura 3
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Na aba dados do cliente temos as principais informacdes do cliente, como endereco,cnpj, e I.E, conforme imagem
da figura 4.

Informaciies  Dados do Cliente | Dados de Entrega | Outrog Dados |

Endereco AY GETULIO YARGAS. 3200 Pato. T - Deposito em [Endereco Entrega
B airmo CENTRO CEFP 9745000 Bairmo Entrega CEF
Cidade CHARQUEADAS UF RS Cidade Entrega F
CHEFJ 07.359.641/0002-67 |.E. 236/0034248 Teletone 3323.5378 00000000000
Observacio

Figura 4

Na aba dados da entrega temos o endereco de entrega do pedido. Conforme imagem abaixo.

Infarmaciies | Dados do Cliente  D'ados de Entrega | Outro: Dados |

Local de Entrega I _d Peso Bruto 0.00
Tranzportador Redespacho I _d Peszo Liguido 0,00
Filial I'TI HELEVAR COM. IMP. PRODUTOS METALORGICOS LTDA

Usar Crédito

Hio
Contato Entrega I _d

Figura 5

Na parte superior do pedido de vendas temos os icones da figura 6 ilustrada abaixo.

Ol O[N] = |25 %l8 &)

Figura 6

As flechas verdes sao para localizar pedido de numeragao anterior ou posterior aquele que esta na tela.
A lupa é para pesquisar pedido de vendas.

A imagem ao lado da lupa é para visualizar campos do cybercreator, conforme Figura 7.

loix
M® Pedido 10872

Contata

Email

|
I
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I
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DATA_ORCAMENTO

Figura 7
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A calculadora serve para aplicar um percentual de desconto sobre os itens do pedido de venda, conforme imagem
da figura 8.

(‘{Pedido de ¥endas & Orgamento

==l

Hamers Pedico (10572 O O[] e = [ 22| %l 2 Deta Erisséo 06712710 Pedido de Pendéncia

Cliente 00011 [GERDAL ACOS ESPECIAIS A =] | vendedor J_DAVI C. DE ALMEIDA -1 A

Operag® |PENDENCIA NAD USAR =1 | Remesentada  [WEISSENFELS BRASILIND E COM LTDez] ]|

Data Entiega TabelaVencinenio |23 0FD =1

Tipo Pedida de Venda | PregodeVendadnterior 7 Transportadoa  |RODOVIARID BEDIN LTDA -1 A
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CER ABRACADEIRA. DIN 5693 T: 105 COMPLE TA w0000 2PC 000 500 000 20000 0 0 0,00 ACESS0

Diite o valor percentual de desconta que dessia
aplicat sobre 63 produlos do pedido de vendss

K| i
Infomagtes | Dados do Ciente Dados de Entrega | Oures Dades Valor [

Local de Entrega ) et 0,00 Cancelar
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_] Novo | ] sabar | 2 mprimit | iz fila \mDvesséul ) i F’Endénmal €3 Cancelar | x Exelir | @ sair |
@ tniciar| | 2 windows Live Messenger | (3 cybersul | 3 manual /e i 1] Pedido_de_Yendas - pier... | 1 imagem - pant PEAREE
Figura 8

O icone que representa uma lixeira é para recuperar os itens de um pedido excluido, ao clicar na lixeira é solicitado o
numero do pedido excluido para a restauracao, é necessario ja estar com o nome do cliente selecionado no pedido

pois, ao restaurar a lixeira sé vem os dados do produto e a operac¢do do pedido restaura como pendéncia, podemos
visualizar na Figura 9.

_1&] %]
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Usar Gt
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Contatn Entiega A
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@ micsar| | 22 windows e Messancer | 13 cybersul £ manual 7 CtrerSul Solution 1) Pedido_de_Wsndas - ... | 1 imagem - paint [« 3T zz2e
Figura 9

O icone ao lado da lixeira, azul e vermelho abre a tela abaixo. Na qual possui vérias funcionalidades, que estdo
detalhadas abaixo da Figura 10.
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Figura 10

e Opcao Consig.: Importa os itens de uma saida por consignacao, na figura 11 temos que clicar duas vezes na
parte onde diz saida consignada, iras abrir a tela de pesquisa de saida de mercadoria, duplo clique carrega os

itens para a tela, apds na parte devolucdo consignada seleciona a nota de entrada da mesma consignacao,

ao clicares em calcular saldo o sistema faz o calculo do saldo entre a entrada e saida do item consignado,

apos devera clicar no botdo confirmar para criar o pedido de vendas.

({Carregar Saldo de Consignagao

=181

Selesions (som duplo clique) a safda consignada, em sequida a devolugo da mesma & para obter o saldo enlie ambas exssute o bot#o de clsulo.

[ Saida Corsignada

evolugho da Consginaga

Cédign [Produto [atce. |
460 CORRENTE DIN 763 - 4xX32MM- INOX 40

Cadigo [Froduta [Otde. |]

001228 AC0 ASTM A36 CH 1/2° 30X1200MM 1
004224 AC0 ASTM 36 CH 5/8" 90X1000MM CR 1
012248 AC0 ASTM 436 CH 5/8" SX4EEMM CF: 1
016076 AGO ASTM A36 CH 5/8" GIXE36MM CR 1
8308 AGD ASTM A36 CH 348" 25X412MM CR 2
022071 AL ASTM A6 CH 1/2* 1464160 CD 2
022472 ALO ASTM A6 CH 1 SOXEBMM 1
027641 ACO ASTM A-36 CH 548" GIIX330MN CR 2
030518 ACO ASTH 436 CH 304" BX1224MN 1
031833 AC0 ASTH 436 CH 548" 30X 260MN CFi 1
188432 AC0 ASTM A36 CH 1/2" 611B3MM CR 1
224510 ACO ASTM A36 CH 1/2° 130x1224MM CR 1
3028m AC0 ASTM A-36 CH 1/2" 280525MM CR 2
456333 AC0 ASTM 436 CH 1/2" 2801 250MM CR 1
702829 AGO ASTM A36 CH 1/2° 163:335MM CR 4
702829 AL ASTM A6 CH 1/2° 153:338MM CR 1
862340 ASTM 436 - CH1/2" 192+363mm CD 2
833109 ACO ASTM A6 CH 1/2* 255:525MM CR 1
964295 ACO ASTM A-36 CH 1/2* 320:1250MM CR 1

s o

[Tokal de Ttens: |

Tokal de Ttens: 13

-Peddo dVendas do S alda Resultante do Caloul

PedidoN®_[Cédigo Produts_[Produta
10873 450
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CORRENTE DIN 763 - 4<32MM- INDx 2850 0.00 40 1.140,00

[Takal Ttens: 1

Ry, Confimar | €3 Cancelar | © Sar |

@ tniciar| | 22 windows Live Messenger | ) eybersul [ manaal [[7 cybersul solution

811 pedido_de_Vendas - Micr...| 1 imagem - Paint

PET RS

Figura 11
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e Opcdo devolugdo importa uma nota de entrada para o pedido de vendas, ele ja preenche com todos os
dados do cabecalho e os itens, no campo operacgao o sistema preenche com uma operacao do tipo saida
para devolugdo.

e Opcdo itens: Importa somente os itens de uma nota de entrada, é necessario estar com o cabecalho do
pedido preenchido, quando clica na opc¢ao itens vai abrir a tela da pesquisa da entrada de mercadoria é
necessdrio fazer a pesquisa por item e clicar com o botdo direito no mouse em cima do produto a ser
importado e selecionar a opg¢do importar para o pedido de vendas, o processo é detalhado na figura 12.

S|
mp.m e olo| 2Rl @ ] %l§d 5 Dala Emasdo 06/12/10 Pedido Mo impresso
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DataErtega [061210 O e |
Tige [Ocamema =] PrecodeVendasmens I~ Temspensdom  [EPREsSOMERCORDSA =]
Froduos a =101
[ [codio Preduo [Descicso Campor Ordenar por Onde wegs IF) [Doc Evtegue] Dot Evtegalvalur Com [Pl Marca
Docuens Fial [01 OcuaiConcalsdos ¥ o oponn,
Séie . Pesquisas P llems 7  Comecando com

© Séi

Opsag3o P

Famsceds A | r tpeszo & Coiendo

Fariodo [rin2ro ) afmaia o |

© Fomecedo

7 Temnando com
Mumero de Sée  Data
. [oas[ios [omwomo[au=] 51
EHFICNTES [

D1AZA0 1437

Observagies [ 32272
Verditn A
Dperador Ersoes
Frete [Devivatiio - ACDASTM & Imprimk Documertofitens
[ W35 ACDASTM  Imenme

CHAPATEZ  E.porvar para Tastn
ACDASTM  Exportar para Excel

Llons | Flgeve | imine | o Plaiwmgesssso| € i Penciocis| € Canceln | X pen | @sa |
i aniciar| | 22 windoms Live Messers | obersd ) manusl Fg CyberSul Solution =) peddo_de_vendss - Mar... | 1 imsosm - Pairt w« ) 7 ezse
Figura 12

e Opcado Importar: Importar um outro pedido de vendas, pode se optar por importar o pedido de vendas
completo ou somente alguns itens.

e Opcdo Texto: Importa um arquivo texto, para isso é necessario fazer a configuragao no sistema para ler o
arquivo txt, abaixo a tela da importacao.

Cédigo Baras

Codigo _DescrigSo

ysompvivo [0 Cortgru beaivo] &0 mponwBogence | piowsme | T v | o |
tcar] | 2 e e sy | ) ernd | st | ok v .| 1 mogen- ot |7 cobersut sotion R
Figura 13
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e Opcdo Saida: Importa uma saida de mercadoria, é necessario estar com o cliente ja selecionado no pedido
antes de importar a saida.

e N-Entregues: Pesquisa os itens dos pedidos n3o entregues, para importar um item para o pedido de vendas
basta clicar com o botdo direito do mouse e selecionar a opgao importar item, é possivel também nessa
pesquisa visualizar somente os itens com saldo aberto.

dido de Vendas & Orcamento =18 x|
[|

Nimero Pedids [1878. | O ©| | Eea| = [ 22| %a[ 8] 2] e EiEn 0571210 Pedide Hio Impresso
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Figura 14

O icone representado por um raio abre uma pesquisa dos pedidos gerados para o cliente inserido no pedido de
vendas aberto, abaixo temos a visualizacdo dessa pesquisa.
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DataEniega [06/12/10 TabelaVencimento [3500L = A
Tipo Orgamenta | PiegodeVendadnieir | Tanspoitadora |RODONAVES TRANSPORTES E ENCOM ¥
[Cédign Produta [Descrigaa [vaior [ote. [UnMed [z Dess. [2IPt [21CHS [Total [Disponivel] Reservadn [Observasgn [Entrega (17F) [Dos Entreque]Dats ErtregalValor Com IPI[Marca_|
CE3 GANCHO HASTE - 7.57 12107505 24200 3PC 000 500 1200 700 15 15 Imedista 06112710231 0.00 ACESSO
({Pesquisa Rapida de Pedidos do Cliente ABA CORRENTES E ENGRENAGENS =loOf x|
[Pedido [Emisslio [Entiega [Froduia [vaor _ [Gide  [Entregue [Total [ TabelaVencimei|
01035 26/06/07 DE LIGACAD WEISSLOCK A
IRENTE P/ NOREA DE FRANG :
01899 17/10/07 18/10/07 EMENDA PARA CORRENTE B 254 Ml 2550 20 0 51000 AVISTA
05917 18/02/09 18/02/09 CORRENTE DIN 763 4X32MM-INOX 29,00 12 12| 3800 AVISTA
06927 D4/03/09 04/08/03 CORRENTE DIN 763 - 4X32MM-INOX 27,90 11 11 30680 21 DIAS
08353 09/02¢10 03/02/10 CORRENTE DIN 763 - £32MM- INDX 27,90 20 20 SEB00 21 DIAS
Lol | 08474 25/0210 26/02/10 CORRENTE DIN 763 - 4x32MM-INOX 27,90 20 20 558,00 71DIAS |
InfoiagBes | Dados do Ciente | Dados de Entiega | Dutos [ 08892 14/04/101 14/04/10 CORRENTE CALIBRADA HE 8215 4270 15 15 64050 30 DIAS
N — s 09218 20/05/10 21/05/10 CORRENTE DIN 763 4X32MM-INOX 27,90 0 10 27900 28DIAS
servagles  Jimpariach Dos = 09233 31/0540 D1/06/10 CORRENTE DIN 763 - x32MM- INOX 2730 10 10 279,00 28 DIAS
Vendda = 0676 | D6/12¢10 06/12/10 GANCHO HASTE - 75T - 12107505 24200 3 0 72600 35DODL
Operadar 5YSDBA
Frete Emitente | -
‘ 3
F& - Unir Pedidos Selecionados  |F9 - Pesquisar Data Entrega  |F10 - Entrega Imediata FL1 - Firar Descrigo  Fl2 - Ordenar

oo | Plsava | iweini | i Flsinpressto | €9 A Pendercia| € Cancelar | D Ewckic | @sar |
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O icone representado por um bloco de notas serve para colocar uma observacao no pedido, esse campo ndo possui
limite de caracteres, abaixo temos a visualizacdo do campo das observagoes.
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_18x]
Namero Pecido [10576. | Q] ©| 2| =[] = | 2] %l 2221 BEETEes [06/12/10 | Pedido Hio Impresso
Clente. 00535 [ABA COPRENTES E ENGRENAGENS LTDA. ] )| Vendedar [ALEXANDRE LUIS KDSTRHUN e
Operaco  [VENDA T/ ICHS 12%REVENDA. =1 A Representada  [WEISSENFELS BRASILIND E COM LTDs 2] |
DataErtiega  [06/12/10 TabelaYencimento [35D0L = A
Tieo Oigamento ~| PrecodeVendaAnterior [ Tiansporadora  [RODONAVES TRANSPORTES £ ENCOM Y] |
|Cédiga Produta [Desciigio [valor _ [0ude [Uned[% Desc [%IPI [ ICMS [Totsl [Bisponivel] Reservadn [Observagio [Enireg (1+F) [Doc Entregue| Dats Entregavalor Com IPI[arca |
CE] GANCHO HASTE - 75T - 12107505 24200 000 500 1200 7600 15 15 Imedita 06/12/10231 0,00 ACESSD
ObservacSo Adicional E]
Devolugdo Dacumento: 002963 Serie: 1 Dafe: 01712710 Yol ICMS: 203,81
KIS 0|
Informegdes | Dados do Clisnte | Dadss de Entiega | Duties Dados
Dbservagies I\mpmladu Doc. -5 érie: 002E06-E1
Yendido =
Operador BEZS
Frete Emitente B
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Figura 16

Para Cancelar o pedido de vendas tens que clicar em cima do status do pedido, ndo é permitido cancelar pedidos
com o status de impresso nota fiscal. Na figura abaixo, em vermelho o status do pedido.
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