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3. Objetivos

Este documento tem por finalidade detalhar a utilizacdo de Ordem de Compra.

4. Conteudo

Ordem de Compra
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Botbes de Menu:

Estrela: Puxa a numeracdo sequencial para a ordem de compra a ser registrada
Lupa: Pesquisa uma ordem de compra ja criada

Cartinha: Inserir observacdes

Pastinha com seta vermelha: Gerar previsdo de contas a pagar

Quadradinho: Importar uma ordem de compra através de um arquivo texto (.txt)

Carinha amarela: Importar uma ordem de compra através de um arquivo XML

Cabecalho:

Numero do Pedido: Ao clicar na estrela vocé obtém a numeracdo sequencial da ordem
de compra

Data da emissédo: Carregara a data da criacdo da OC
Fornecedor: Selecionar o fornecedor referente aos produtos que a empresa comprou
Transportador: Se necessario, informar transportador que fez o carregamento dos itens

Tipo: Selecionar o tipo da OC: (Ordem de Compra; Cotacdo de Pregos; Encomenda;
Leil&do.)

Filial do pedido: Refere-se a para qual filial foram comprados os itens

Data da previséo de entrega: Informar a data na qual esté previsto para ser entrega a
mercadoria

Data Recebimento: Informar a data em que a mercadoria foi efetivamente recebida

Frete e Valor Frete: Preencher o tipo e o valor do frete se necessario;

Grid de Produtos:

Inserir o item, podendo ser informada:

Sua quantidade total no campo quantidade;

A quantidade efetivamente recebida no campo Qtde. Recebida;

Data recebido onde ¢ informada a data em que foi/foram recebida (s) essa (s)
mercadoria;
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OBS.: A ordem de compra fica com a situagao como “entregue” quando a coluna
Quantidade tem a mesma quantidade que o campo Qtde. Recebida

Abas adicionais:
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Totalizador:

Condicéo de pagamento: Como foi paga a mercadoria (cadastro de tabelas de
vencimento)

Observacoes: InformacgBes gerais da OC
Desconto: Informar valor de desconto, se for o caso

Total IPI, ICMS e ST: Calcula conforme informagdes dos produtos e do cadastro de
operagoes;
Total da Ordem: Compde o total dos itens, de IPIl e de ST (se tiver)
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Outras Informacdes:

Centro de custo: Informar a conta do centro de custo se necessario

Comprador: Referente a cadastro de fornecedores

Cliente encomenda: Se a mercadoria ja for destinada a um cliente, vincula-lo a OC
Operacao: Informar a operacao de onde se dara os célculos dos impostos da OC
Aprovado: Informar se a ordem de compra foi ou ndo aprovada para finaliza-la;

Codigo moeda: Se mercadoria foi comprada através de importagéo, se necessario,
informar a moeda,;
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Observacédo sobre pagamento: Se necessario informar observacfes adicionais sobre
0 pagamento

N° Cotacéo Origem: Caso tenha sido criada uma Cotac¢do de Compra, esta ficara
vinculada a ordem de compra ao criar a Ordem através da Cotacdo

Vendedor do Fornecedor: Se necessario informar o vendedor que forneceu a
mercadoria vendida para sua empresa
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Impostos:

Essa aba mostrara o total de cada imposto calculado conforme da Operacéo informada na
Ordem de Compra.
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