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2. Revisão 

Revisão Data Alteração 
1.0 13/12/2018 Versão inicial – Cadastro de Cidades/Região 
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3. Objetivos 

Este documento tem por finalidade demonstrar como é feito um cadastro de cidades e como devemos fazer o 
vinculo desse cadastro com o cadastro de cidades do IBGE para emissão de documentos fiscais eletrônicos. 

 

4. Informações importantes 

O Cadastro de Cidades do sistema é identificado por um código de 4 dígitos. Este cadastro poderá ser acessado de 
várias telas do sistema, mas a principal aplicação será no cadastro de clientes e fornecedores, para emissão de 
documentos fiscais eletrônicos. No cadastro possui a opção de cadastrar um valor de Frete e o tipo de Frete além de 
possibilitar um desconto para aplicar na venda quando o cliente for dessa cidade. 

Pontos importantes: 

4.1 Código IBGE: 

A Tabela de Códigos de Municípios, elaborada pelo IBGE, apresenta a lista dos municípios brasileiros associados a um 
código composto de 7 dígitos, sendo os dois primeiros referentes ao código do estado. 
 
4.2 Emissão de nota fiscal: 
 
O sistema verifica no o cadastro de cidade para emitir as notas, é necessário que a cidade esteja cadastrada 
corretamente, caso haja mudanças no nome ou código deverá ser alterado. 
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5. Conteúdo 

Para acessar a tela vá no menu Outros> Cidades: 

 

Figura 1 

 

Para cadastrar uma nova cidade devemos clicar no botão “Novo” e após clicar no ícone estrela " " para que seja 
retornado o próximo código para cadastro. 
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Figura 2 

 Este botão vincula a transportadora ao cadastro; 

Essa tela abaixo irá buscar a transportadora que deverá ser um Fornecedor já cadastrado, e depois poderão ser 
colocados o Valor, Observação e um código para o destino. 
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Figura 3 

 Colocar representante da cidade como vendedor dos clientes da cidade. 

Na tela de cadastro de cidades ao clicar nesse botão, podemos inserir representantes para as mesmas, esses  

representantes serão escolhidos através da tela “Consulta de fornecedores''.  

 Campo dinâmico do CyberPreview 

  

  Unidade Federativa (Estado no qual se refere). 

 

 Nome da Cidade ou Região para uso nos cadastros do sistema. 

 

 Região no qual será vinculada (cidade). 

 

 Representante da cidade. 
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 Valor do frete cobrado para esta Cidade/ Região 

 

 Tipo do frete (Emitente/Destinatário). 

 

 Código do cliente vinculado.  

 

 Desconto em percentual. 

 

 País e Estado da Região/Cidade (este campo é utilizado para emissão de documentos fiscais eletrônicos).  

 

 Cadastro de Município, vinculado ao código do IBGE e o Estado (este campo é utilizado para emissão de 
documentos fiscais eletrônicos). Clique na palavra Município para cadastrar um novo. 

 

Figura 3 

 

 *Na tela de cadastro de município é obrigatório a informação do “código município IBGE” pois este código é 
informado nos documentos eletrônicos. * 
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 “Lembrando que esta tela possui o menu padrão do sistema de avanço e pesquisa. “ 

 

 

 

 


